
 
 
 
 
 
 

Unterzeichnen mit elektronischen Unterschriften (FP-Sign) 
 
 
 
Die Anforderung zur Unterschrift erhalten Sie per E-Mail. Bitte prüfen Sie daher regelmäßig Ihre 
Spam/Junk-E-Mails und fügen Sie ggf. engine@fp-sign.com als sicheren Kontakt hinzu. 
 
 

① 
Link in der E-Mail von FP-Sign öffnen 

 
② 

Ggfs. SMS TAN prüfen und eingeben 
 

Mit dem Aufruf des Links in der E-Mail öffnet sich im Internetbrowser eine Aufforderung zur Eingabe 
einer TAN. Die TAN wird Ihnen gleichzeitig per SMS auf Ihr Handy übermittelt. 

 
Geben Sie die TAN aus der SMS in das dafür vorgesehene Fenster im Internetbrowser ein und klicken 
Sie auf TAN abschicken. 
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③ 
Dokument prüfen. 

 
Es öffnet sich ein Fenster mit dem Dokument, welches Sie unterzeichnen sollen.  
 

 
 
Das Dokument können Sie vorab anschauen, herunterladen und prüfen. 
 

 
 
Solange Sie das Dokument noch nicht Unterzeichnet haben, können Sie das Dokument immer wieder 
über die Schritte 1 und 2 aufrufen und auch später endgültig unterzeichnen. 
 
 

④ 

Unterzeichnen auswählen 
 
Ist das Dokument aus Ihrer Sicht nicht zu beanstanden, können Sie den Punkt Unterzeichnen 

auswählen. 

 
 



 
 
 
 
 
 
Es öffnet sich eine Auswahl von möglichen Unterschriften. Welche davon Sie wählen oder ob Sie eine 

individuelle Datei zur Unterschrift nutzen, ist dabei nicht von Bedeutung. Ihre Zustimmung erfolgt 

durch die Wahl Unterzeichnen und die elektronisch dokumentierte Bestätigung. 

 
 

Sie müssen die Unterschrift nicht selbst positionieren, da wir die Position bereits festlegen.  

 

 
 

 

Wählen Sie eine von uns definierte Position für die Unterschrift und entscheiden Sie sich dann für einen 

Klick auf die Unterschrift Ihrer Wahl. 

 

 
 

Die Unterschrift muss dabei auf dem Dokument nicht lesbar sein, da die elektronische 

Unterschrift/Zustimmung im Hintergrund des Dokuments elektronisch dokumentiert wird. 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

⑤ 
Bestätigen 

 
Nachdem alle Unterschriften gesetzt sind, bestätigen Sie noch die AGB des Anbieters der 
elektronischen Unterschriften und klicken auf Bestätigen. 

 
 

⑥ 
Nach der Bestätigung 

 
Nach der Bestätigung erscheint das nachfolgende Fenster, welches Sie ignorieren können. 
 

 
Schließen Sie gern einfach das Fenster des Internetbrowsers. 



 
 
 
 
 
 
Mit dem Klick auf Bestätigen erhalten Sie und wir jeweils eine E-Mail mit dem unterschriebenen 
Dokument und der Dokumentation über die elektronischen Unterschriften. 
 

 
 
 
 
 

Sollten Sie bei diesem Prozess Probleme haben, helfen wir Ihnen gern weiter. 


